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Mẫu KH11

	TRƯỜNG ĐHXD MIỀN TÂY

ĐƠN VỊ


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

	Số: ……./ĐƠN VỊ
	             Vĩnh Long, …  ngày …  tháng  năm 20…


ĐỀ XUẤT TỔ CHỨC 
HỘI THẢO/ HỘI NGHỊ/ BÁO CÁO CHUYÊN ĐỀ
Kính gửi: Ban Giám hiệu.
Các căn cứ (nếu có):

Đơn vị: 
. đề xuất tổ chức Hội thảo/ Hội nghị:
1. Tên Hội thảo/ Hội nghị: 


2. Mục tiêu: 

3. Nội dung chương trình: 

4. Thành phần tham dự dự kiến: 
Số lượng dự kiến: Khoảng …… người.

5. Thời gian tổ chức: 

6. Địa điểm: 

7. Kế hoạch thực hiện: 
	TT
	NỘI DUNG
	THỜI GIAN
	THỰC HIỆN
	GHI CHÚ

	1
	Thành lập các Ban tổ chức (nếu có)
	
	
	

	2
	Phát hành thông báo, thư ngỏ mời tài trợ (nếu có)
	
	
	

	3
	Tổng hợp, biên tập tài liệu
	
	
	

	4
	Phát hành tài liệu/Xuất bản kỷ yếu
	
	
	

	5
	Lập danh sách khách mời, phát hành thư mời
	
	
	

	6
	Tổng hợp danh sách đại biểu tham dự
	
	
	

	7
	Tổ chức
	
	
	


8. Tổ chức thực hiện:

9. Dự trù kinh phí: .. đồng (Bằng chữ .. đồng) (có bảng dự toán chi tiết kèm theo).
	PHÊ DUYỆT
	ĐƠN VỊ

(Ký và ghi họ tên)
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